Merlhlatt fiir Lehrerinnen und Lehrer irh Vorbereitungsdienst (LiV)

) anlasstich der Gewahrung von Trennungsge[d bei Fahrten zu laufbahnmaﬁ.lgen emtaglgen
auswdrtigen Ausb:ldungsveranstaltungea (Semmarfahrten) gemald den Besttmmungen der
_Hessischen Trennungsgeldverordnung {HTGV) und des Hessischen Remekostengesetzes (HRE(G)

.

Anspruchsgrundlage fir die Erstattung von Fahrta u:‘;lagen' ist § 6 Abs. 1 HTGV in Verbindung mit §§
-3, 5und 6 HRKG und die Verwaltungsvor’séhriften zum HRKG und zur HTGV.

Antrige auf Fahrtkostenerstattung erhalten Sie auf der Internetseite der HBS unter ;;Formulare -
Reisekosten® oder im Sekretariat des fiir Sie Zustéindigen Studienseminars. Dort kénnen die
ausgefiillten Antrige auch wieder abgegeben werden. '

Bei eintdgigen Ausbildungsreisen werden grundsétzlich die Hin- und Riickfahrt zum Seminarort
{der Ort, an dem die Ausbhildungsveranstaltung tatsdchlich statfﬁndet) erstattet. Die Héhe der
Erstattung ist nach § 5 Abs. 2 und §'6 Abs. 5 HRKG auf die Kosten begrenzt, die entstanden wiren,
wire die Abreise oder Ankunft an der Dienststatte {Ausbildungsschule) erfolgt. o

Sofern Sie &ffentliche Verkehrsmittel nutzen, g'eben Sie bitte den Preis der-Fahrkarte in der Spalte
Eahrtkosten Antragsteller” unter 4 b) an. ' '

Nutzen Sie Ihr Kraftfahrzeug, vermerken Sie die gefahrenen Wegstrecken (hin- und zurick} in
Spalte 4 a). Die Erstattung erfolgt im Rahmen von § 6 HTGV in Verbindung mit § 3 und 6 HRKG auf
hochstens die Entfernung von der Dienststatte (Ausbildungss.chulé) zum-Seminarort.

“Finden an einem Tag mehrere Seminarveranstaltungen an verschiedenen Orten statt, werden diese

Fahrten einzeln abgerechnet
Alle erstattungsfahlgen Fahrten sind einzeln und in chronologlscher Re:henfolge aufzufuhren

FahrpreiserméiBigungsangebote wie Monatskarte Waochenkarte oder die Bahncard sind zu nutzen.
Die Kosten flir die Bahncard 25 oder 50 werden erstattet, sofern der Elnsatz der Bahncard zu einer.
kostengiinstigeren Abwicklung von Fahrtkosten fithrt (bitte informieren sie sich vor der
‘Anschaffung.).

Die regelmiBigen Fahrten zurAusbiEduhgsschule {am Dienstort) bzw. Fahrten zu Seminaren am
Dienstort sind nicht erstattungsfahig. Eine Geltendmachung dieser Wegstrecken im Rahmen des
Lohnsteuerjahresausgleichs bleibt davon unberiihrt. '

Die erstattung'sféihigen Fahrten mii:;*sén gemiB.§ 4 Abs. 5 HRKG innerhalb von 6 Monaten nach
Beendigung der Dienstreise {Ausschlussfrist) der HBS zugegangen sein. Fristwahrend ist auch eine
Eingangsbestitigung (Elngangsstem pel) des fiir Sie zustandigen- Studlensemmars

Dem ersten Antrag auf Fa hrtkostenerstattung ist ein Kontierungsbiatt beizufiigen.
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. Merkblattf
Trennungsgeld LiV

Im Rahmen des landesweiten Projektes zur Zentralisierung der Abrechnung von Trennungsgeld (d. h. auch
Fahrtkostenersatz der LiV nach § 6 Abs. 1 HTGV) wird ab dem 01.04.2015 im gesamten (Geschéfisbereich
des Kultusressorts die Bewilligung sowie die Abrechnung von Trennungsgeld zentral bei der Hessischen
Beziigestelle in Kassel erfolgen. '

Allgemeines

Anspruchsgrundlage fir die Erstattung.von Faﬁrausiagen ist § 6 HTGV in Verbindung mi §§ 3, 5, und 6
HRKG und die Verwaltungsvorschriften zum HRKG und zur HTGV. , o

Antrage auf Fahrkostenerstattung finden Sie in unserer community unter: .
http://lakk sts-ghrf-kassel.bildung.hessen.de/service/Reisekosten 2010/LiV/index.html
oder auf der Internetseite der HBS unter ,Formulare — Reisekosten®. '

Bei eintigigen Ausbildungsreisen werden grundsatzlich die Hin- und Rtickfahrt zum Seminarort {der Ort,
an demn die Ausbildungsveranstaltung tatséchlich stattfindet) erstattet. Die Hohe der Erstattung ist nach § 5
Abs. 2 und § 6 Abs. 5 HRKG auf die Kosten begrenzt, die entstanden waren, ware die Abreise oder Ankunft
an der Dienststatte (Aushildungsschule) erfoigt. ' -

Fahrtkosten anlasslich von Fahrten zur Ausbildungsschule (Diensf‘ort) bzw. Seminarfahrten an den Dienstort
werden grundsétzlich nicht erstattet. Diese Fahrten kénnen Sie ausschliefilich bei der Einkommenssteuer-

erklarung geltend machen. _ ‘ )

‘Alle Fahrpreiserméfigungen wie Monatskarte, Wochenkarte oder die BahnCard sind auszunutzen. Die Kos-
ten fur die BahnCard werden ihernommen, wenn sich deren Anschaffung rechnet (vorher informierent).

Die Bewilligung von Trennungsgeld gemak § 8 Abs. 1 HTGV ist innerhalb einer Ausschlussfrist von 6 Mo-
naten nach Beginn der MaRnahme in Papierform zu beantragen. Mit den Vordrucken kénnen mehrere Mo+
nate abgerechnet werden. Der grste Antrag wird (iber das Seminar bei der HBS vorgelegt. Die Folgeantr-
ge werden von der LiV direkt zur HBS geschickt. Das Feid ,Eingang Studienseminar® bleibt im Antrags-
formular leer, das Ausfullen des Feldes ist nicht notwendig. : :

Um eineri réibungslosen Ablauf zu gewahrleisten, wird gebeten wie folgt zu verfahren: = .

1. Die Trennungsge]dantrége sind in Papierform bei der Hessischen Beziigestelte

Hessische Bezlgestelle
Friedrich-Ebert-Strafte 108
34117 Kassel

einzureichen. Fir Fragen rurid um das Thema Trennungsgeld steht Ihnen die Hotline der HBS unter
der Telefonnummer 0561 1008-2245 zur Verfugung.

2. Auf dem Anirag (s. Anhang) mués' die Personalnummér erganzt werden, die aus dem Beziigenach- '
weis ersichtlich ist und fur die Vergleichsberechnung jst die Angabe zum Familienstand erforder-

lich:

Mit den Vordrucken kénnen uber einen Bogen (Seite 2 des Antrages) mehrere Monate abgerechnet
werden; bei diesen Vordrucken kann auf der zweiten Seite im Feld ,Monat" auch der Zeitraum (z.B.
Mai ~ Juli 2015) eingetragen werden. -

Die Anwesenheitsbestétigung bleibt bei der/dem Modulverantwortlichen. Die LiV ist far die Vollstan-
digkeit Ihrer Angaben selbst verantwortlich. ‘ ‘
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3. Fihden an einem Tag mehrere Seminarveranstaltungen an verschiedehe‘n Orten staft, kénnen diese
Fahrten einzeln abgerechnet werden. ’ .

4. Alle erstattungsfahigen Fahrten sind einzeln und in c;hrono[ogischer~Reihenfolgé auf.'zufuhferéf

5. Die Hessische Bezligestelle rechnet alle Ressorts und Landesdienststellen in Hessen ab, daher ist
ein Kontierungsblatt ,Angaben zu den Kontierungsdaten" {s. Anhang) notwendig.
Dieses Kontierungsblatt muss nur einmal bei dem ersten Antrag-ausgefiillt und unterschrie-
ben {(von der kostentragender Stelle {dem Seminar)) beigefligt werden: '

Ausnahme: Wechsel des Seminars, Veranderung des Namens (z. B durch Heirat).
Ansonsten bleibt es fiir die gesamte Ausbildungszeit bei einem Kontierungsbiatt..

Dieser eine Antrag wird Ubef die Seminarleitung bei der HBS vorgelegt. '
Bitte beachten Sie beim Ausfullen des Kontierungsblattes:

Kostenstelle ist nicht auszuflllen ‘

Buchungstext: TG-LIV_NAME_VORNAME .
Beim Raum fir die Eintragung der Kostentragenden Dienststelle muss nichts eingefligt werden .
Optional — hier kann-ein Hinweis zur Benutzung des eigenen Kfz aus triftigen Griinden eingeflgt

-wérden (z. B bei Fahrgemeinschaften, Mitnahme umfangreicher Unterlagen, Zeitersparnis)

§ 6 HRKG — Wegstrecken- und Mitnahmeentschidigung

(1) Beim Vdrliegen triftiger Grinde kann die Benutzung eines privaten Kraftfahrzeugs genehmigt Werden.
Hierfur wird eine Wegstreckenentschadigung von 0,35 Eure je Kilometer, fir ein zweirddriges Kraftfahrzeug
- von 0,18 Euro je Kilometer gewahrt. . ’

(2) Liegen keine triftigen Grunde flr die Benutzung eines privaten Kraftfahrzeugs vdr, wird eine Wegstre-
ckenentschadigung von 0,21 Euro je Kilometer, fur ein zweiradriges Kraftfahrzeug von 0,15 Euro je Kilome-

ter gewahrt, , A ‘ ‘

{3) Dienstreisende, die in einem Kraftfahrzeug nach Abs. 1 Personen mitgenommen haben, die nach diesem
Gesetz oder.anderen Vorschriften des Landes Anspruch auf Fahrtkostenerstattung haben, erhalten eine

‘Mitnahmeentschadigung in Hohe von 0,02 Euro je Person und Kilometer, fur die Mitnahme mit einem zwei-
radrigen Kraftfahrzeug 0,01 Euro je Person und Kilometer. Sind Dienstreisende von einer im tffentlichen
Dienst stehenden Person mitgenommen worden, die nach den Vorschriften eines anderen Dienstherrn als
des Landes Anspruch auf Fahrtkostenerstattung hat, so erhaiten sie Mitnahmeentschadigung nach Satz 1,
soweit ihnen Auslagen fur die Mithahme entstanden sind. -

(4) Far Streéken, die Diensireisende mit einem privaien Fahrrad zuricklegen, wird eine Wegstreckenent-
schéadigung von 0,06 Euro je Kilometer gewanrt. ‘

(5) Wird die Dienstreise an der Wohnung angetreten oter beendet, s0 wird héchstens die Wegstrecken- und
Mitnahmeentschadigung erstattet, die bei der Abreise oder Ankunft an der Dienststitte entstandenh wire.

(8) Keine Wegstrecken- undMitnahmeentséhédigung wird gewahit, wenn ein landeseigenes Beforderungs-
mittel benutzt wurde oder hatte benutzt werden kénnen und der Benutzung dienstliche oder zwingende per-
sénliche Griinde nicht entgegengestanden haben. )

Stand: Oktober 2015
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